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【各STEPの目安：30分】
STEP１. スライド構成表を使って，流れを考えましょう
STEP２. 文字を入力して，写真・イラストを配置しましょう
STEP３. スライドを追加し，グラフを作成しましょう
STEP４. 図形を使って，説明スライドを作成しましょう
STEP５. スライドの効果・見せ方を設定しましょう
STEP６. スライドを比較し，検討しましょう
STEP７. リハーサルと発表をしましょう

【スライド内容】
スライド１：タイトル
スライド２：見学した工場について
スライド３： けんばんハーモニカの主な部品
スライド４：「けんばん」について
スライド５：「リード・プレート」について
スライド６：「カバー」について
スライド７： けんばんハーモニカのこだわり

ソフトウェア操作  研修パッケージのねらい
このソフトウェア操作 研修パッケージでは，完成見本を見ながら「けんばんハーモニカ　
工場見学のまとめ」の作成を行います。順序立てて，実際に完成見本と同じものを作成する
ことで，プレゼンテーションソフトの操作方法を習得することができます。

ソフトウェア操作  研修パッケージの構成について

完成見本について

完成見本は，さまざまな機能を使って作成されています。
このソフトウェア操作 研修パッケージでは，プレゼンテーションソフトの操作について理
解を図るため，以下のSTEPで進めていきます。

 「けんばんハーモニカ 工場見学のまとめ」は以下の内容で構成されています。

【ソフトウェア操作  研修パッケージで行うこと】
● 完成見本を見ながら「けんばんハーモニカ 工場見学

のまとめ」を制作
● プレゼンテーションソフトの操作方法を習得する
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文字を入力して，写真・イラストを配置しましょう

２Dテキストアートを作成する　飾り文字を作成する
文字を入力する　文字ボックスを作成し，文字を入力する
図形を配置する　図形オブジェクトを作成する
イラストを配置する　スライドにイラストを配置する

スライド構成表を印刷する　スライド構成表を印刷して，プレゼンテーションの流れを考える
アドバイスを確認する　プレゼンテーションの作り方のアドバイスを表示する

スライド構成表を使って，流れを考えましょう

写真を配置する　スライドに写真を配置する
配置した図形に文字を入力する　図形オブジェクトに文字を入力する
箇条書きにする　レイアウトに合わせて，文字を箇条書きにする

図形を使って，説明スライドを作成しましょう

スライドの２案目を作成する　２案目のスライドを作成する
スライドを比較する　１案目と２案目のスライドを比較する
不要なスライドを削除する　比較して不要になったスライドを削除する

スライドを比較し，検討しましょう

スライドを追加する　スライドを追加する
グラフを作成する　表やグラフをつくり，配置する

スライドを追加し，グラフを作成しましょう

スライドの背景を設定する　スライドの背景を設定する
スライドのめくり方を設定する　スライドのめくり方を設定する

スライドの効果・見せ方を設定しましょう

リハーサルをする　リハーサル機能を使って，リハーサルを行う
発表をする　作成したスライドを使って，発表する

リハーサルと発表をしましょう
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デスクトップの［キューブきっず］，または［伝えるチカラ PRESS］アイコンをダブルクリックします。1
［キューブきっず］メニュー，または［伝えるチカラ PRESS］メニューから
［プレゼン］を選択します。
2

［プレゼン］画面が表示されます。
［新しいプレゼンをつくる］ボタンをクリックします。
3

完成見本と同じものを制作しながら，プレゼンテーションソフトの操作方法を習得しましょう
「　 　  　  　　　　　　　　  　」プレゼンテーションソフトの操作方法を習得しよう！
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スライド構成表を使って，流れを考えましょう

［スライド構成表の印刷］ボタンを
クリックします。
1 １ページのスライド枚数やプリンターを選択し，［印刷］ボ

タンをクリックします。
2

スライドの構成表を印刷することができます。

内容一覧

スライド構成表を印刷する

アドバイスを確認する

完成見本と同じものを制作しながら，プレゼンテーションソフトの操作方法を習得しましょう
「　 　  　  　　　　　　　　  　」プレゼンテーションソフトの操作方法を習得しよう！
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プレゼンテーションの作り方のアドバイスを表示する
ことができます。

［新しいプレゼンをつくる］ボタン
をクリックします。
1 ［テンプレートの選択］画面が表示されます。「白紙」を選択

し、［OK］ボタンをクリックします。
2

［スライドをつくる］の右側にある［アドバ
イス］ボタンをクリックします。
3

アドバイスの内容を確認して，画面右上の
［×］ボタンをクリックします。
5

［アドバイス一覧］から表示したいアドバ
イスを選択します。
4


